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Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie
ul. Elektoralna 2, 00-139 Warszawa

Wpis znaku imiennego do rejestru znakéw imiennych

Opis ustugi

Ustuga polega na dokonaniu wpisu uzgodnionego znaku imiennego

do rejestru znakow imiennych.

Znak imienny jest to indywidualny znak, umieszczany na wyrobach z metali szlachetnych,
pozwalajacy na identyfikacje wytworey takiego wyrobu lub podmiotu wprowadzajgcego go
do obrotu.

Obowigzek ustalenia znaku imiennego spoczywa na wytworcach wprowadzajgcych
do obrotu nowo wytworzone na terytorium RP wyroby z metali szlachetnych, a takze
na podmiotach wprowadzajgcych do obrotu wyroby wytworzone poza terytorium Polski,
zwolnione z obowigzkowego badania i oznaczania cechami probierczymi, ktérych masa
jest nizsza niz 1 gram w przypadku wyrobéw wykonanych ze stopow ztota, platyny i palladu
lub 5 gramoéw, w przypadku wyrobow ze stopéw srebra.

Poza wyzej wymienionymi podmiotami, projekt znaku imiennego do rejestru moze zgtosié¢
wytworca nie wprowadzajgcy wytwarzanych wyrobdw z metali szlachetnych do obrotu,
czyli kazda osoba wytwarzajgca niekomercyjnie przedmioty z metali szlachetnych.

Miejsca, dni

i godziny
realizacji ustugi
czyli gdzie i kiedy
nalezy zatatwic¢

Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w Wydziale Nadzoru Okregowego Urzedu
Probierczego w Warszawie przy ul. Elektoralnej 2,

tel. (22) 581-91-82, w dni robocze w godzinach 7:15 — 15:15,
lub w jednym z wydziatéw zamiejscowych OUP:
o w Wydziale Zamiejscowym w Biatymstoku, ul. Kopernika 89, 15-396 Biatystok,
tel. (85) 742-81-44, oup.warszawa.bialystok@poczta.gum.gov.pl
w godzinach 7:30 — 15:30,
o w Wydziale Zamiejscowym w Bydgoszczy, ul. Zygmunta Augusta 16,
85-082 Bydgoszcz, tel. (52) 322-98-96, oup.warszawa.bydgoszcz@ poczta.gum.gov.pl
w godzinach 7:00 — 15:00,
o w Wydziale Zamiejscowym w Gdansku, ul. Polanki 124C, 80-308 Gdansk,
tel. (58) 345-49-52, oup.warszawa.gdansk@poczta.gum.gov.pl

sprawe w godzinach 7:00 — 15:00,
o w Wydziale Zamiejscowym w todzi, ul. Narutowicza 75, 90-132 £.6dz,
tel. (42) 679-10-95, oup.warszawa.lodz@poczta.gum.gov.pl
w godzinach 7:30 — 15:30.
Podpisany wniosek mozna ztozyé w siedzibie Wydziatu Nadzoru lub ktérego$ z Wydziatow
Zamiejscowych, lub  przesylajgc poczta lub  kurierem, lub  elektronicznie
wykorzystujgc platforme ePUAP.
Formularz wniosku znajduje sie na stronie internetowej: oup.waw.pl
Klient powinien dostarczy¢ do urzedu:
o Formularz wniosku zgtoszenia znaku imiennego do rejestru znakéw imiennych.
o W przypadku wnioskodawcow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza — nr NIP,
Wymagane REGON lub KRS.
dokumenty

i formularze czyli
co przygotowac

o W przypadku wytwoércéw wyrobow z metali szlachetnych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej - numer ewidencyjny PESEL Ilub numer innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ i obywatelstwo.

o W przypadku zlecenia na wykonanie w OUP laserowej formy znaku imiennego — projekt
graficzny tego znaku.
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Sposob
realizacji ustugi
czyli jak to zrobié

Klient:

o Woypelnia formularz wniosku zgtoszenia znaku imiennego do rejestru znakéw imiennych
zgodnie z objasnieniami, sktadajgc go nastepnie w osobiscie w siedzibie Wydziatu
Nadzoru lub ktérego$ z Wydziatdbw Zamiejscowych, lub przesylajac pocztg lub
kurierem, lub elektronicznie wykorzystujac platforme ePUAP.

o Projekt znaku imiennego powinien zawiera¢ inicjaty wnioskodawcy Iub litery
pochodzace od nazwy przedsiebiorcy, znajdujgce sie w obrysie w ksztatcie figury
geometrycznej lub innym zamknietym konturze. Dopuszczalne jest uzywanie innych niz
inicjaty znakéw i symboli, stanowigcych np. logo firmy.

o Zleca wykonanie znaku imiennego we wtasnym zakresie, na podstawie zatwierdzonego
projektu graficznego (nie dotyczy to znaku imiennego w wersji laserowej,
wykonywanego w urzedzie probierczym).

o Po wykonaniu znaku imiennego zgodnie z zatwierdzonym projektem, dostarcza ten
znak do Urzedu, w celu sporzgdzenia jego odbitki kontrolnej. Odbitka moze byé
samodzielnie sporzgdzona przez wiasciciela znaku. Nalezy tego dokona¢ na metalowej
ptytce o wymiarach nie mniejszych niz 5x5 cm. Ptytke nalezy dostarczyé do urzedu
probierczego.

Dokonuje optaty za wpis znaku imiennego do rejestru znakéw imiennych.

o Odbiera osobiscie w urzedzie pisemng decyzje potwierdzajgcg dokonanie wpisu znaku
imiennego do rejestru. Jezeli we wniosku zostat wskazany adres do korespondenc;i
decyzja moze by¢ wystana pocztg. W przypadku gdy wniosek zostat ztozony
za posrednictwem platformy ePUAP decyzja administracyjna o wpisie znaku imiennego
do rejestru przesytana jest za posrednictwem platformy ePUAP.

Zmiana danych

Podmiot dokonujgcy zgtoszenia znaku imiennego do rejestru jest obowigzany
do zawiadamiania o zmianach danych objetych wpisem do rejestru w terminie miesigca
od powstania tych zmian.

Optaty

czyli ile to kosztuje

Za dokonanie wpisu znaku imiennego do rejestru pobiera sie optate w wysokosci 180,00 zt.
Optata gotéwka, kartg lub przelewem na konto:
Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie,
ul. Elektoralna 2, 00-139 Warszawa,
61 1010 1010 0026 6822 3100 0000.

W treSci przelewu nalezy podaé nazwe, adres siedziby, NIP oraz tytut "wpis znaku
do rejestru".

Czas potrzebny

do rea}lizacji Decyzje administracyjng o wpisie znaku imiennego do rejestru wydaje sie niezwtocznie, nie
ustugi pozniej niz w terminie miesigca od dnia ztozenia wniosku.
czyli jakie sa
terminy
Rekl . Wszelkie reklamacje i uwagi dotyczace realizacji ustugi nalezy zgtasza¢ do Dyrektora
e SEEE)e Okregowego Urzedu Probierczego w Warszawie za posrednictwem Naczelnika Wydziatu
I'uwagl Nadzoru.
o Ustawa z dnia 1 kwietnia 2011 r. Prawo probiercze (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 536).
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 29 pazdziernika 2020 r.
w sprawie wzoru formularza wniosku zgtoszenia znaku imiennego do rejestru znakow
imiennych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1954).
Podstawa o Rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie wysokosci
prawna optat za czynnosci organéw administracji probierczej oraz trybu ich pobierania (Dz. U. z
2012 r. poz. 998).
o Rozporzagdzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie okreslenia
obszaru dziatania i siedzib okregowych urzedéw probierczych (Dz. U. z 2012 r. poz.
93).
| Informacje dodatkowe mozna uzyskac na stronach internetowych:
Idngggpk?ﬁ/{/i Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie (oup.waw.pl)
BIP - Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie (bip.oup.warszawa.gum.gov.pl)
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